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Passiv: Vorgangspassiv und Zustandspassiv
 Setzen Sie den Cursor in die gelben Zeilen und tragen Sie die Sätze nach dem Beispiel 1 ein.
Was geschieht alles in einem Büro?

Wie lauten die Sätze im Vorgangspassiv?
	1
	Geschäftsbriefe schreiben
	Geschäftsbriefe werden geschrieben.

	2
	Geschäftspartner anrufen
	

	3
	Geschäftsgespräche führen
	

	4
	Faxschreiben beantworten
	

	5
	E-Mail-Briefe abschicken
	

	6
	Kontoauszüge überprüfen
	

	7
	Abrechnungen machen
	

	8
	Die Buchhaltung abschließen
	

	9
	Rechnungen stellen
	


Und jetzt ist alles erledigt!

Wie lauten die Sätze im Zustandspassiv?
	1
	Die Geschäftsbriefe schreiben
	Die Geschäftsbriefe sind geschrieben.

	2
	Die Geschäftspartner anrufen
	

	3
	Die Geschäftsgespräche führen
	

	4
	Die Faxschreiben beantworten
	

	5
	Die E-Mail-Briefe abschicken
	

	6
	Die Kontoauszüge überprüfen
	

	7
	Die Abrechnungen machen
	

	8
	Die Buchhaltung abschließen
	

	9
	Die Rechnungen stellen
	


	Lösung:

Was geschieht alles in einem Büro?

Wie lauten die Sätze im Vorgangspassiv?

1
Geschäftsbriefe schreiben
Geschäftsbriefe werden geschrieben.

2
Geschäftspartner anrufen
Geschäftspartner werden angerufen.

3
Geschäftsgespräche führen
Geschäftsgespräche werden geführt.

4
Faxschreiben beantworten
Faxschreiben werden beantwortet.

5
E-Mail-Briefe abschicken
E-Mail-Briefe werden abgeschickt.

6
Kontoauszüge überprüfen
Kontoauszüge werden überprüft.

7
Abrechnungen machen
Abrechnungen werden gemacht.

8
die Buchhaltung führen
Die Buchhaltung wird geführt.

9
Rechnungen stellen
Rechnungen werden gestellt.

Und jetzt ist alles erledigt!

Wie lauten die Sätze im Zustandspassiv?

1
Geschäftsbriefe schreiben
Die Geschäftsbriefe sind geschrieben.

2
Geschäftspartner anrufen
Geschäftspartner sind angerufen.

3
Geschäftsgespräche führen
Geschäftsgespräche sind geführt.

4
Faxschreiben beantworten
Faxschreiben sind beantwortet.

5
E-Mail-Briefe abschicken
E-Mail-Briefe sind abgeschickt.

6
Kontoauszüge überprüfen
Kontoauszüge sind überprüft.

7
Abrechnungen machen
Abrechnungen sind gemacht.

8
die Buchhaltung führen
Die Buchhaltung ist geführt.

9
Rechnungen stellen
Rechnungen sind gestellt.




